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（ 2021 年度）

单 位 名 称 海东市机关事务服务中心

法定 代 表 人

国家事业单位登记管理局制



《事业

单位

法人

证书》

登载

事项

单位名称 海东市机关事务服务中心

宗旨和

业务范围

承担市直机关后勤服务保障工作；承担市直机

关服务对象集中办公区和居住区有关服务保障

和绿化等工作；承担公务用车平台车辆和人员

管理服务工作；承担全市重大会议的服务保障

工作；承办局机关交办的其他事项。

住 所
青海省海东市乐都区海东大道 10 号

法定代表人 程红智

开办资金 10（万元）

经费来源 财政补助

举办单位 海东市市直机关事务管理局

资产

损益

情况

净资产合计（所有者权益合计）

年初数（万元） 年末数（万元）

9.72 10

网上名称 无 从业人数 5



对《条

例》和

实施细

则有关

变更登

记规定

的执行

情 况

2021 年，我单位严格遵守国家有关法律法规和《事业单位登记
管理暂行条例》及其实施细则的规定，按照宗旨和业务范围开展
相关活动，没有涉及变更登记的事项，没有违法违规等情况。

开

展

业

务

活

动

情

况

2021年，在市直机关事务管理局党组的坚强领导下，海东市机关

事务服务中心严格遵守国家有关法律法规和《事业单位登记管理

暂行条例》及其实施细则的规定，按照核准的宗旨和业务范围，

围绕年初制定的目标任务，扎实开展了各项工作。 一、开展的

主要工作 （一）着力提升住房保障水平 一是加快推进乐都区朝

阳山干部周转房运转使用工作，于2021年6月份完成乐都朝阳山

干部周转房门牌号、楼宇号张贴工作；于7月份物业安保人员入

驻，开始前期清洁工作，逐个房间进行卫生清理和管道设施检查；

于10月中旬开始集中供暖工作，对干部周转房冬季取暖进行试

温，排查暖气漏水问题；11月份配合市城投公司完成房屋内家具

配备及安装工作；12月份拟定了干部周转房统筹分配方案和《海

东市市直机关干部周转房管理办法（试行）（征求意见稿）》，并

征求相关部门意见建议，全力为干部周转房启用做好各项准备工



作。二是牵头做好市直单位干部团购房的协调工作，根据市团购

商品住房工作协调服务组安排，完成对全市82家单位1200余名干

部职工团购资格的确认工作，组织做好团购确认款的登记汇总和

户型统计工作，与开发企业签订团购协议，并指导干部职工做好

线上选房工作，按照协议约定，定期对工程质量进行监督，切实

维护干部职工权益。三是精心做好现使用干部周转房的日常管理

工作，物业人员对乐都办公区8号公寓楼和海东会议中心干部公

寓卫生、水电、电视以及供暖等进行定期检查维修，对出现的各

类问题及时予以解决，逐步提高了干部公寓服务保障水平。（二）

着力提升机关保障水平 一是扎实推进平安机关建设，全力做好

市委办公区、市政府办公区、海东会议中心、原海东饭店、干部

周转房等区域的安全保卫工作，严格落实定期巡视巡查和消防安

全检查制度，就巡查检查情况做好详细记录，年内未发生一起盗

窃及消防安全等事故。二是精准落实疫情防控常态化要求，坚持

做好集中办公区（机关食堂）重点部位的日常消杀工作（每天2

次），工作人员全部做到佩戴口罩、测温后上岗；平安区疫情防

控期间，组织所有工作人员按照疫情防控指挥部要求进行核酸检

测，主动与市卫 沟通解决机关食堂、安保、物业及会务等60

余名工作人员的3次核酸检测工作，为会议中心食堂配送食材2

吨，为平安区疫情指挥部解决办公设备一批和应急公务用车5辆；

投资30.5万元在市委、市政府办公区、海东会议中心、各机关食

堂等重点部位配备可移动红外线测温仪18台。三是优化机关食堂

管理，6月份正式接管市政务大厅食堂、8月份启用市政府乐都办

公区新建食堂（汉餐厅和清真餐厅），不断优化食堂菜品搭配，

进一步提高饭菜质量，彻底解决干部职工就餐排队和选择单一的



问题；根据制止餐饮浪费的要求，切实从食材采购、粗加工、备

餐及用餐等过程抓好监督监管，坚决杜绝机关食堂食品浪费现象

发生，日就餐人数达900余人次。四是解决干部职工停车难问题，

委托安保公司管理市政府南门停车场，保障干部职工（含挂职干

部）工作期间停放私家车，年内录入私家车258辆；海东会议中

心录入车辆67辆。 （三）着力提升会务服务保障水平 按照市委

市政府要求，及时更新维护海东市会议中心综合厅、民和厅、平

安厅、循化厅、报告厅等会议室的硬件设施，分批次完成部分会

议室节能灯更换工作；邀请专业人员对会务人员进行业务知识和

操作技能培训，逐步推进会务服务工作标准化、规范化。截止目

前，共保障各类会议830次，重点做好了市委全委会、庆祝建党

100周年暨“两优一先”表彰大会、海东市“ 、平安区“两

会”、青海省第七届少数民族运动会及平安区疫情防控会议等大

型会议会务保障工作。 二、取得的主要社会效益和经济效益

（一）社会效益方面 一是将“两个维护”贯穿于管理、保障和

服务各项工作中，以务实的作风、有力的举措，确保了市委市政

府和局党组的决策部署落地见效；二是坚持机关事务管理工作与

全市改革发展大局同频共振，在理念思路、方法路径、组织实施

上持续深化，赋能了机关事务治理效能提升；三是牢固树立主动

服务、主动对接、主动保障的思维，切实解决了干部职工“急难

愁盼”问题，为建设“五个新海东”作出了应有贡献。 （二）

经济效益方面 一是加强国有资产管理，确保国有资产（商铺）

保值增值和会务服务增收，年内非税收入全部上缴国库；二是制

止餐饮浪费，优化采购、加工、备餐等，有效控制食堂运行成本；

三是高效运转公物仓设备，减少办公设备重复购买。 三、 目前



存在的主要问题和下一步努力方向 一是创新意识不足，在服务

保障上创新思路不够广，仍停留在穿透的物业、安保、食堂及会

务层面；二是服务保障优化整合不够，随着服务面不断扩大，购

买社会化服务比较零星，尚未形成系统；三是核定人员编织较少，

干部职工超负荷工作，压力较大。 下一步，机关事务服务中心

在局党组、局机关的领导下，进一步理清工作思路，优化整合服

务范围，加强干部职工业务培训，不断提高服务保障质效，切实

为党政机关高效运转做好服务保障工作。 四、其他需要报告的

事项 无。

相关资质

认可或执

业许可证

明文件及

有效期

无

绩 效 和

受奖惩及

诉讼投诉

情 况

无



接受捐赠

资助及使
用 情 况

无
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