附件2
展会组委会各成员单位职责分工
	成员单位
	工 作 内 容
	负责人

	市政府办

	1. 负责组委会各组成单位和功能组之间工作协调；
2. 负责对接西安市人民政府参加座谈会领导；
3. 负责展会活动领导讲话材料；
4. 指导秘书处起草总结报告和感谢信。
	钟鸿


	

市商务局
	1．承担组委会秘书处工作；
2．编制展会整体预算，起草展会整体方案草案；
3．负责确定展出内容，并牵头组织参展企业参展；
4．负责展会成果（展览成交和经贸交流等）预设计；
5．负责展会布展和现场管理（人员、纪念品发放）等工作； 
6．负责开幕式活动；
7．协调保障展会现场安全；
8．负责收集、汇总展会和配套活动成果；
9．负责收集、整理展会所有（文字、影像等）资料；
10．负责展会总结报告和感谢信初稿。
	马全



	市委宣传部
	1. 负责牵头制定宣传方案，并协调省内、市内主要媒体对展会进行报道；
2. 负责牵头汇总展会宣传材料、媒体相关采访报道；
3. 负责起草展会宣传通稿。
	李永新


	市财政局
	1．协助政府办做好展会组织的招标工作；
2．负责展会经费保障。
	贺建军


	市人社局
	1.  组织拉面经济企业参加商品大集；
2.  组织现场展示拉面。
	孟峰

	市公安局
	1.  负责对接西安市公安局做好安保方案；
2.  协助西安市公安局及安保公司做好大集期间安保工作。
	贺晓峰

	六县（区）
人民政府
	1．按照展会要求，负责组织县（区）内参会企业参展；
2．配合做好展会布展和现场参展人员安全管理工作。
	各县（区）分管副县（区）长




